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Responsable 

Licence professionnelle 
autofinancée 
70h (fixe) 

Cas particulier LP eCMN 
70h + 20 h (prospection) 

Description des tâches attenantes à cette fonction 
Valide les services d'enseignement (titulaires et chargés d'enseignement) 

Valide les états de liquidation des heures statutaires et complémentaires 

Assure le recrutement des chargés d'enseignement 

Anime l'équipe pédagogique 

Est responsable de l'évaluation et de l'élaboration des bilans de sa formation (évaluation ministérielle) 

Anime et coordonne les différentes étapes du recrutement des étudiants (iut-avignon.fr) 

Elabore, saisit, modifie et met à jour les emplois du temps dans hyperplanning 

Organise le suivi des absences (LP) 

Assure le suivi et les modalités de contrôle de connaissances 

Assure la mise en place des régimes d’études aménagés 

Assure le cadrage pédagogique des projets tuteurés 

Assure le cadrage pédagogique des stages ou de la mission en entreprise 

Prépare le jury de délivrance de la LP 

Etablit le bilan de la formation en fin d’année (évaluation des enseignements, insertion, poursuite d’études) 

Renseigne les dossiers de poursuite d’études 

Participe aux actions d’information et d’orientation (JPO, forums) 

Prospecte et développe le partenariat avec les professionnels 

En collaboration avec les partenaires professionnels 

Organise le calendrier annuel de la formation 

Organise et anime les réunions avec les étudiants et / ou l’équipe pédagogique 

Travaille, en comité de pilotage, sur les évolutions de la maquette pédagogique 

Responsable formation continue 
autofinancée 
50h (fixe) 

Description des tâches attenantes à cette fonction 
Suivi financier des contrats de professionnalisation 

Anime les relations IUT- organismes financeurs / IUT- entreprises (prospection, veille technologique) 

Participe à l’analyse de la demande de formation avec l’entreprise et les experts IUT 

Est à l’écoute du marché 

Assure le suivi des questions d’insertion dans son domaine en relation avec le BAIP et les responsables de formation 

Coordinateur du pilotage informatique de 
la pédagogie 
DUT et LP 

40h fixes autofinancées 

Description des tâches attenantes à cette fonction 

Est l’interlocuteur référent pour les questions informatiques liées à la pédagogie (niveau II de maintenance) à l’IUT 

Coordonne et anime l’équipe informatique de l’IUT 

Assure la sécurité et la stabilité du système 
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Encadrement des missions Entreprise (LP alternance autofinancée) 
– heures éq. TD –
 Industrie Agroalimentaire

- suivi et visite : 2h / étudiant
- rapports et soutenances : 4h/ étudiant

 Commerce et Distribution
- suivi, visite, notation rapport : 7h / étudiant
- rapports et soutenances : 10h30 / journée de soutenance

 E-Commerce Marketing Numérique
- suivi et visite : 2h / étudiant
- rapports et soutenances : 4h / étudiant

 Assurance Banque Finance
- suivi et rapport : 4h / étudiant

Description des tâches attenantes à cette fonction 
Assure l'encadrement de l’apprenant  (METHODOLOGIE + suivi avec rendez-
vous + visite en entreprise obligatoire) 

Assure l'évaluation de la mission entreprise (mémoire + soutenance) 

Encadrement des projets tutorés (LP alternance autofinancée) 
– heures éq. TD –
 Industrie Agroalimentaire

- suivi : 2h / étudiant
- rapports et soutenances : 3h / étudiant

 Commerce et Distribution
- suivi de plusieurs groupes : 21 h (3 journées)
- rapports et soutenances : 10h30 (1 journée)

 E-Commerce Marketing Numérique
- suivi : 2h / étudiant
- rapports et soutenances : 4h / étudiant

 Assurance Banque Finance
- suivi, rapport et soutenance : 4h / étudiant

Description des tâches attenantes à cette fonction 
Assure l'encadrement de l'étudiant-salarié (METHODOLOGIE + suivi avec 
plusieurs rendez-vous obligatoires) 

Assure l'évaluation (rapport - soutenance) 


