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Directeur des études

DUT TC alternance
60 h (fixe) + 20 h (prospection)

Directeur des études

DUT GB et TC
60 h

DUT PEC et STID
36h

Description des taches attenantes a cette fonction

Est l'interlocuteur référent pour les vacataires

Gestion emplois du temps dans hyperplanning

Organise le suivi des absences

Assure la coordination du suivi des étudiants en entreprise

Organise et anime les réunions avec les formateurs et les maitres d’apprentissage
Prospecte et développe le partenariat avec les professionnels

Assiste aux réunions organisées par le CFA Epure

Est l'interlocuteur privilégié des étudiants, des professionnels et des enseignants
Etablit le bilan de la formation en fin d'année (évaluation des enseignements)
Renseigne les dossiers de poursuite d'études

Participe aux actions d'information et d'orientation dans son département

Propose la répartition et la validation des heures complémentaires

En collaboration avec le chef de département :

Assure et /ou participe au recrutement des vacataires

Organise le calendrier annuel de la formation

Assure la mise en place des régimes d'études aménagés

Controle la réalisation de la maquette pédagogique en relation avec les textes Iégislatifs

Description des taches attenantes a cette fonction

Est l'interlocuteur référent pour les vacataires

Gestion emplois du temps dans hyperplanning

Organise le suivi des absences

Est l'interlocuteur privilégié des étudiants, des professionnels et des enseignants

Etablit le bilan de la formation en fin d'année (évaluation des enseignements)
Renseigne les dossiers de poursuite d'études (sauf GB : prise en charge par les responsables d'option)
Participe aux actions d'information et d'orientation dans son département

Propose la répartition et la validation des heures complémentaires

En collaboration avec le chef de département :

Assure et /ou participe au recrutement des vacataires

Organise le calendrier annuel de la formation

Assure la mise en place des régimes d'études aménagés

Contréle la réalisation de la maquette pédagogique en relation avec les textes Iégislatifs
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Responsable option Description des taches attenantes a cette fonction

Est l'interlocuteur référent pour les vacataires

Etablit le bilan de la formation en fin d'année (évaluation des enseignements)

Renseigne les dossiers de poursuite d’études

, Participe aux actions d’information et d’orientation dans son département.

20n (fixe) En collaboration avec le chef de département :

Agronomie Assure et /ou participe au recrutement des vacataires

10h (fixe) Assure la cohérence des enseignements par rapport au texte 1égislatif et & leur organisation
Contréle la réalisation de la maquette pédagogique en relation avec les textes Iégislatifs

IAB

Chargé de mission PASS-DUT iption des taches attenantes a cette fonction
Coordonne la mise en ceuvre du PASS-DUT

12h Assure la présentation du dispositif dans les lycées
Assure l'organisation des modules d’enseignement
Assure la liaison entre tous les acteurs du dispositif : lycées, IUT, Rectorat, Direction académique et Université

Description des taches attenantes a cette fonction

Assure le suivi des programmes d’échange dans sa composante en liaison avec la Maison de I'Internationale et les
Référent RI TC établissements partenaires

Informe les étudiants locaux des possibilités de mobilité

10h fixe + 3h/étudiant Etablit et valide les contrats d’études (mobilité sortante) en accord avec le responsable de la formation concernée
Participe aux commissions d'attribution des bourses de mobilité

Assure toute autre mission convenue dans le cadre de 'UT

Développe de nouveaux partenariats

Prospection et placement des étudiants en stage a I'étranger

Référent DUETI TC STID PEC Description des taches attenantes a cette fonction
Assure le suivi et I'encadrement des étudiants en mobilité a l'international

AN (e R R A R VR el ol Assure les relations avec les universités et les partenaires
étudiants encadrés) Assure la validation du sujet du mémoire

Assure les évaluations du mémoire et de la soutenance
Assure la préparation du jury de DUETI
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Description des taches attenantes a cette fonction

Assure le suivi des programmes d’échange dans sa composante en liaison avec la Maison de I'Internationale et les
établissements partenaires

Informe les étudiants locaux des possibilités de mobilité

Etablit et valide les contrats d’études (mobilité sortante) en accord avec le responsable de la formation concernée
Référent Rl + DUETI GB Participe aux commissions d'attribution des bourses de mobilité

Assure toute autre mission convenue dans le cadre de I'lUT

10h fixe + 3h/étudiant Développe de nouveaux partenariats

Prospection et placement des étudiants en stage a 'étranger

Assure le suivi et I'encadrement des étudiants en mobilité a l'international

Assure les relations avec les universités et les partenaires

Assure la validation du sujet du mémoire

Assure les évaluations du mémoire et de la soutenance

Assure la préparation du jury de DUETI

ption des taches attenantes a cette fonction
Responsable halle de technologie Développement de partenariats avec les entreprises
20h Mise en place et suivi de projets transversaux
Responsable de la gestion technique de la halle de technologie

iption des taches attenantes a cette fonction
Coordination des stages Assure la gestion et la diffusion des offres de stage
Renseigne les étudiants en recherche de stage

Y2 h TD par étudiant / plafond 30 h Assure la liaison avec les professionnels jusqu'a signature de la convention
Valide les thémes et missions du stage

Organise les soutenances et assure la saisie des notes

Encadrement des stages Description des taches attenantes a cette fonction
(DUT) Assure I'encadrement de I'étudiant (suivi + visite) Fiche de retour de stage
oh / étudiant DUT Assure I'évaluation du stage (rapport et soutenance)

Assure |'évaluation de la mission entreprise (mémoire + soutenance)
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Encadrement des stages Description des taches attenantes a cette fonction
(DUT apprentissage / année de Césure) Assure l'encadrement de I'étudiant (suivi + visite obligatoire : 2 en premiére année et 2 en deuxieme année)

autofinancé
5h / apprenti TCA1

Assure I'évaluation du stage (rapport et soutenance)

(2 visites obligatoires)

7h [ apprenti TCA2

(2 visites obligatoires)

5h / étudiant DUT classique

Description des taches attenantes a cette fonction
Renseigne les étudiants sur les modalités du projet tutoré
Valide les sujets

. Affecte le tuteur

0,25h / etudiant Organise les soutenances

Plafond 20h Assure la saisie des notes

Assure ['évaluation (rapport - soutenance)

Coordination des projets tutorés DUT

Encadrement des projets tutorés groupe Description des taches attenantes a cette fonction
(DUT) Assure l'encadrement du groupe d’étudiants
0,25 h a1 h/ étudiant Assure |'évaluation (rapport, soutenance)
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