
Enseignant vacataire Gestionnaire RH de
composante/service

DRH - Pôle gestion du
personnel

Début

Contrôler la complétude du dossier

Générer le contrat de vacations

Contrôler le contrat de vacations

Créer un compte local avec génération
de mot de passe

Compléter ses données
personnelles

Ou

Saisir la date de retour du contrat
signé

Prendre en charge le dossier de
l'enseignant vacataire

Créer l'identité numérique AU de
l'enseignant vacataire

Gestion des heures d'enseignement

Déposer ses pièces justificatives

Valider les données personnelles

Valider les pièces justificatives

Ou

Vérifier son contrat

Signer son contrat

Ou

Complet

Conforme Non conforme

Incomplet

Conforme

Non conforme

1

Procédure

Gestion administrative des enseignants vacataires entrants Applicable
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COMMENTAIRES

1. Une fois le contrat téléchargé puis signé, le déposer dans l'application OSE pour transmission automatique au pôle gestion  du 
personnel de la DRH.
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